
 

Die Lochmann Filmtheaterbetriebe sind ein im Raum Stuttgart aktives, innovatives 
Familienunternehmen. Neben den acht Traumpalast-Kinos mit der weltgrößten Leinwand 
im IMAX Leonberg betreiben wir zudem Bowling-Centren, Restaurants & Cafés.
Zur Unterstützung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt im Rems/Murr-Kreis eine/n

Kaufmännische ASSISTENZ  
(M/W/D) in Teilzeit
WO DEINE AUFGABEN LIEGEN

•	 Beständemanagement Kinomaterialien, Organisation und logistische Verteilung
•	 Bestellmanagement
•	 Pflege und Aktualisierung von Kennzahlenberichten
•	 Administrative Unterstützung:  
	 Rechnungsstellung und strukturierte Aufarbeitung für die Buchhaltung
•	 Administration des unternehmensinternen Filmverleihs 
	 inklusive quartalsweiser Abrechnungen, Rechnungsstellung,  
	 Prüfung von Verleihoptionen sowie Bearbeitung des laufenden E-Mail-Verkehrs  
	 und Abstimmung mit internen Schnittstellen.
•	 Bearbeitung des kultur-politischen Antragswesens

WAS WIR UNS WÜNSCHEN

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Gewissenhaftes und selbstständiges Arbeiten
•	 Organisationstalent mit strukturierter Arbeitsweise
•	 Du bist filmaffin, liebst den Geruch von Popcorn und gehst gerne ins Kino

WAS WIR BIETEN

•	 Kostenloser Eintritt in die Welt der Traumpalast-Kinos
•	 Ein dynamisches und kreatives Arbeitsumfeld
•	 Spannende Projekte, kurze Entscheidungswege mit Raum für die Umsetzung eigener Ideen
•	 Ein motiviertes Team mit flachen Hierarchien in einem renommierten Familienunternehmen
•	 Moderner Arbeitsplatz
•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 Job-Rad sowie weitere Mitarbeitervergünstigungen durch Corporate Benefits

Klingt nach deinem nächsten Job? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

bewerbung@traumpalast.de

traumpalast.de8 x in Baden-Württemberg


